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MS Excel
-

* Elektronik tablolama veya hesaplama programi olarak da
adlandirilan Excel, girilen veriler Gizerinde hesap
yapabilme, tablolar icinde verilerle grafik olusturma,
verileri karsilastirip sonuc tiretebilme ozellikleriyle,
en ¢ok kullanilan hesaplama programidir.

* Excel Microsoft Office’ in bir parcasini olusturur.
Office 2007, Office 2010, Office 2013, Office 2016
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Excel’ de Yapabileceklerimiz
-

* Temel aritmetik islemler (4 islem)
« Mantiksal karsilastirma islemleri (>,>=,<,<=,...)
* Fonksiyonlar
e Metin fonksiyonlar1 (birlestir, uzunluk, ... )
 Tarih fonksiyonlar1 (bugiin, simdji,... )
e Matematiksel fonksiyonlar (mod, yuvarla, karekok,... )
* Grafik islemleri
e Tablo Olusturma Islemleri
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Tek Bir Hiicre Secimi

Al v #*
A B C imlecin  bulundugu  yerdeki
1 op 1 _ hicre(Etkin  hicre)  segilidir.  Bir
2 ¢alisma sayfasinda bir tane etkin
3 hicre bulunur. Bu hucrenin kenarlari
4 kaln ve cgergevelidir. Resimde A1l
5 hucresi segilidir. Ad kutusunda secili
A hicrenin etiketi goruntdlenir.
Komsu hiicreleri secmek : 5R x 2C 2 Fx
A B C
Bitisik hucreleri sec¢cmek igin | 1 '
hicre uzerinde fare igareti kaln hag | 2
bicimindeyken fare sol tusu tiklanarak | 3
ki yonde  suruklenir.  Olugturulan | 4
gergeve igine giren tum  hucreler | § Lt
secilmig olur. Bu resimdeki secimde, Ad | & T

kutusunda (5R x 2C) ile gosterilen 5 satir(Row) ve 2 sutun(Column)
secildigi gosteriliyor.

Bitisik olmayan
A3 X Fx hiicreleri se¢cmek:
A B C D |

Bitisik olmayan hucreleri
secmek gerektiginde
segim CTRL tusu ile
birlikte fareyle yapilir.
Ctrl tusu basiiyken fare
ile istenen hucreler
secilir,
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Excel’ de Hucreleri Birlestirmek
- —

* Buislem i¢in ara¢ cubugundaki “Birlestir ve Ortala” a4 ~

diigmesini kullaniriz.

Al Pl Gl D

2 | tek hiicre

2 hicrenin birlestirilmis hali

3 hicrenin birlestirilmis hali

Birlestirilmis huicreleri tekrar
eski konumuna getirmek i¢in
bu diigmeye bir kez daha
basmaniz yeterlidir.
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Hucredeki yazinin yonunu degistirmek
-

* Buislem icin ara¢ cubugundaki #-/diigmesini kullaniriz.

I R
B 8 C o) E F G | .o .
1 » Diger yontem :
2 =
3 z am 7
s & s S Hiicreye sag tiklayin
5 <« [ < , - .
¢ < o - Huicreleri bigcimlendir
7
: - Hizalama sekmesi
% o) & - Yonlendirme
12 = 47(/ . ..
;3 ERZURUM @ 23 adimlarini izleyiniz.
14 = %@
15
16
17
13
War o Saytal, Swha2 Sayfad 0D 0t 2 i
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Hucrede birden cok satir olusturmak
- —

 Buislem icin ara¢ cubugundaki =¢ diigmesini kullaniriz.
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Satir/Sutun Eklemek ve Silmek
-e—

* Buislem icin satir veya siitun eklemek istedigimiz
hucreye gelip sag tiklariz.

* Ekle secenegine gelerek bize uygun olanini secgeriz.

Hiucreleri saga stirukle
Hucreleri asagi surtkle
Tum satir

DO DO

Tum sutun
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Hucreleri Surukle/Birak
- —

Oncesi Sonrasi

LA | B C |_D |_A B C D
1| 1 |Ocak Pazartesi 1 1| 1 Ocak Pazartesi 1
2l 2 L roraaiciek 3 2 2 Subat Sali 3
3 3 3 Mart Cargamba 5
4 4 4 Nisan Persembe 7
5 5 5 Mayis Cuma 9
6 6 6 Haziran Cumartesi 11
7 77 Temmuz Pazar 13
8 g8 8 Agustos Pazartesi 15
9 s 9 Eylul Sali 17
10 10 10 Ekim Carsamba 19
11 11 11 Kasim Persembe 21
12 12
4 4 » | Sayfal - Sayfe2 . Sayfa3 . %J A o »1»:2i sﬁ\yrfﬂlk Sayfa2 _ sf:ayl:aTa 3 ’_'%i

Ogr. Gor. Murat YAZICI | Artvin MYO www.muratyazici.com



Excel - Hiicreler
-

Excel’ de hiicrelere hangi degerler girilebilir?

- Metin
Rakam

Tarih ve Saat

Formiil
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Excel’ de Formul Olusturma
-_e—

Excel’ de formiil olustururken su kurallara dikkat
etmemiz gereKkir :

1. Butin formuller Esittir(=) isareti ile baslar.
2. Formiil icerisinde bosluk kullanilmaz.
=topla(A2;B2) dogru, =topla (A2;B2) yanls
3. Sadece 2 hiicre arasinda islem yapilacaksa, hiicrelerin

adresleri arasina Noktal Virgiil(;) koyulur. Ornegin,
=topla(A2;B2) veya =ortalama(C1;C5) gibi...

Ogr. Gor. Murat YAZICI | Artvin MYO www.muratyazici.com



Excel’ de Formul Olusturma
-_e—

4. Iki hiicre arasinda kalan hiicrelerle ilgili islem
yapilacaksa, huicrelerin adresleri arasina (:) koyulur.

Ornek, =topla(A2:A10)

5. Matematiksel islemlerde islem onceligi asagidaki
sekildedir :

Yiuzde, Us alma, carpma-bolme, toplama-cikarma
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Excel’ de Formul Olusturma
-_e—

Ornek, =3+18/3 formiiliinde 6nce bélme islemi, daha sonra
toplama islemi yapilir.

Yani sonu¢ = 3+6=9’ dur.

6. Onceligi esit olan islemlerde, islem 6nceligi sol tarafta yer
alan islemdedir.

Orn; =130/13*2 formiiliinde carpma ile bélme ayni islem
onceligine sahip oldugundan once sol taraftaki islem (b6élme)

yapilir.
Sonuc =10*2 = 20 olarak gozukur.
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Excel’ de Formul Olusturma
-_e—

7. Bir formildeki matematiksel islemlerde 6nce parantez

icerisindeki islemler, sonra parantez disindaki islemler
yapilir.

Ornek: =(5+4)*3 isleminin sonucu =9*3 =27'dir.

8. Bir formtilde agilan parantezlerin gerektigi yerde
kapatilmasi gerekir. Yoksa Excel formiil hatasi
verecektir.
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Excel’ de Formul Olusturma
-_e—

9. Hucreye ondalikli say1 yazilacaksa tam kisimla ondalik
kisim arasindaki isaret, olmalidir.

. koyuldugu taktirde Excel bu hiicredeki degeri tarih
formatina dontistiirecektir.

Ornek: Hiicreye 10,5 girildiginde bu deger ayn1 kalirken,
10.5 girildiginde 10.May seklinde tarih olarak goziikecektir.

10. Formillerde metinsel ifadeler cift tirnak karakterleri

arasina yazilir. ("kald1”, "gecti” gibi)
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Formuller
-

1. Toplama Islemi : —TOPLA(AZ;A9)
—A24B? (A2 ile A9 hiicrelerini toplar.)
(A2 ile B2 hiicrelerini toplar.) =topla(E1;E3;E8)

(E1, E3, E8 hiicrelerini toplar.)
=A1+B3+C7

=TOPLA(A2:A10)

(A1, B3, C7 hiicrelerini toplar.)
(A2 - A10 arahigini toplar.)

=TOPLA(B1;B5:B9)
(B1, B5, B6, B7, B8, B9’u toplar.)
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Toplama Islemi (Ornek)
I —

A B C
1,1 5 10 =TOPLA(A1;A10) = 11
2 2 10 20
3] 3 15 30 =TOPLA(A1:A10) = 55
4 4 20 40
5/ 5 25 >0 =TOPLA(A1:B3) = 36
6 6 30 60
7 7 35 70 =TOPLA(C1:C5;C8) = 230
8 8 40 80
g 9 45 90
10 10 50 100
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Formuller
-

2. Cikarma Islemi :

TOPLA v (3 X « f| =A2-B2
4 . S c D Bl Bl B
1| Cikarma Sonucu
‘ Cikarmak istedigimiz

2 [ 19 I 12 =A2-B2 hiicrelerin arasina -

3 . 10 1 9 operatori koyuyoruz.
a| 8 5 3

5 25 20 5

6 | 6 -4 10

7 | & < 0

8 100 90 10
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Formuller

-—

3. Carpma Islemi :

=A3*B3
(A3 ile B3 hiicrelerini ¢arpar.)

=B4*B6*C8
(B4, B6, C8 hiicrelerini ¢carpar.)

=CARPIM(A2;A9)
(A2 ile A9 hiicrelerini ¢arpar.)

=carpim(E1;E2;E3)
(E1, E2, E3 hiicrelerini ¢arpar.)

—CARPIM(C3:C8)
(C3 - C8 araligini ¢arpar.) Yani:

=(C3*C4*C5*C6*C7*C8
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Carpma Islemi (Ornek)
I —

A B C
11 > 10 =CARPIM(A1;A6) = 6
2 2 10 20
3.3 15 50 =CARPIM(A2;B3;C4) = 1200
4 4 20 40
5/ 5 25 >0 =CARPIM(A1:A6) = 720
6 b 30 60
7 7 35 70 =A2*B2*C2 = 400
g 8 40 80
9 9 45 90
10 10 50 100
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Formuller
-

4.Bolme Islemi :

[slem operatérii olarak Béli (/) isareti kullanihir.

TOPLA v (3 X & f| =A2/B2
A | B c R Y ——

1 Bolme islemi

. : Bolmek istedigimiz
o 20 5 =A2/B2 hiicrelerin arasina /
5 . 15 < | 3 operatoru koyuyoruz.
a| 144 12 12
5 | 30 10 3
6 | 44 20 2,2
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Formuller
-

5. Ortalama Islemi :

Belirli bir araliktaki hiicrelerin ortalamasini hesaplamak icin
kullanihr.

—ORTALAMA(A2:A8) formiilii

A2 ile A8 hiticreleri arasindaki tiim sayilarin ortalamasini bulur.

=0RTALAMA(AZ2;A8) formiili

Sadece A2 hiicresi ile A8 hiicresinin ortalamasini hesaplar.
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Ortalama Islemi (Ornek)
I —

A B C
1 2 3 / —ortalama(B1;B2) = 4
2 3 5 10
3 6 10 4 —ortalama(B1:B3) = 6
4 10 8 40
5 12 2 50 =ortalama(A6:C6) = 10
6 18 4 8
7 24 11 3 =ortalama(A1:B5) = 6,1
8 30 6 9
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Formuller
-

6. Yiizde Islemi :

Herhangi bir hiicrede belirtilen sayinin, belirtilen oran kadar
yuzdesinin hesaplanmasidir.

B2 hiicresinin %40 1icin; =B2*40% formulunu yazariz.

=y A . B ST— D | E . =
i Ogrenci No 1. vize Vize (%40)

2| 12305 [ 60 =B2%40% % karakterinin

3 12346 80 32 savld_an sonra

gelmesine dikkat!

4 12347 50 20

5 | 12350 48 19,2

6 12351 40
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Formuller
-

7. Karekok fonksiyvonu: 8. Yuvarla fonksiyvonu :

=KAREKOK(say1) =YUVARLA(say1;basamak sayisi)
formiliyle hesaplanir. formuliyle hesaplanir.
A B C sayl = Yuvarlanmak istenen ondalik say1
1 64 81 basamak sayis1 = Virgiilden sonra yuvarlanacak
basamak sayisi
2 4 25 49
9 7 55 =YUVARLA(83,59;0) = 84

) =YUVARLA(49,499;0) = 49
=KAREKOK(C2) = 7

-KAREKOK(A2*B2) = 10 =YUVARLA(53,439;1) = 53,4
=KAREKOK(KAREKOK(C1)) = 3 =YUVARLA(91,283;1) = 91,3
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Formuller
-

9. CARPINIM fonksiyonu:

A B
Bir sayinin 1*2*3%*,..,*Say1 1 6 50
seklinde ¢carpinimini verir. . 7 36

(Faktoryel)

=CARPINIM(A2) = 5040
=CARPINIM(3) = 1*2*3 = 6
=CARPINIM(4) = 24
=CARPINIM(5) = 120

=CARPINIM(KAREKOK(B2))
?
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Formuller
-

10. MAK Fonksiyonu: A B
=MAK(B1:B50) formiilii —
B1-B50 hiicreleri arasindaki 3 12 9
en buyuk degeri hesaplar. 4 > 2

5 7 40

=MAK(A1:A5) = 12
=MAK(A1;A5) = 7
=MAK(A2;A5;B3) = 9
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Formuller
-

11. MIN Fonksiyonu: A B
=MiN(A1:A20) formiili —
A1-A20 hucreleri arasindaki 3 12 9
en kiicik degeri hesaplar. 4 > 2

5 7 40

=MIN(B1:B5) = 2
=MIN(B1;B5) = 3
=MIN(A3;A5;B5) = 7
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Formuller
-

12. EGER fonksiyonu: Degerler ve formiiller iizerinde
kosullu sinamalar yurttmek icin kullanilir.

=EGER(Sart;Sonuc¢1;Sonuc2)

Sart: Kosul(Sart) ifadesi
Sonucl: Sartin gerceklesmesi durumunda calisacak kisim

Sonuc2: Sartin gerceklesmemesi durumunda calisacak kisim
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Formuller
-

=EGER(B2>50;"GECTI";"KALDI")
Sart: B2 hticresindeki degerin 50’ den buytk olup olmamasi

U Eger sart ifadesi dogruysa (B2 hiicresindeki deger 50’ den
biiyiikse) formiiliin yazildig: hiicrede "GECTI" yazar.

) Eger sart ifadesi yanlissa (B2 hiicresindeki deger 50’ ye esit
ya da 50’ den kiiciikse) formiiliin yazildigi hiicrede "KALDI"
yazar.
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Ic ice EGER 6rne§i... (Harfli Not)
I —

A B C D E F G H I J K
1| oo | oon | 000 | New | PNt )
2 60 80 77 1) Oncelikle dgrencilerin Donem Sonu Notlarim
3 55 85 79 sinav agirhik yiizdelerine gore hesaplatin.
4 80 90 82
5 25 65 50 2) Hesaplanan Donem Sonu Notuna gore Harf
6 40 70 61 Notunu yazdirin.
7 45 73 70
8 35 80 73 Dinem Sonu Notu Harfli Not
9 90 100 100 0 - 24 arasi F
10 95 100 48 25 - 49 arasi D
11 63 80 82 30 - 74 arasi C
12 30 70 42 75 - 89 arasi B
13 20 65 59 90 - 100 arasi A
14 15 25 28
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Ic ice EGER 6rne§i... (Harfli Not)
I —

D2 hiicresine yazilacak formiil:

=(A2*30%)+(B2*20%)+(C2*50%)  (ya da)
=A2*0,3+B2*0,2+C2*0,5

E2 hiicresine yazilacak formiil:

=EGER(D2<=24;"F";EGER(D2<=49;"D";EGER(D2<=74;"C";
EGER(D2<=89;"B";"A"))))

Ogr. Gor. Murat YAZICI | Artvin MYO www.muratyazici.com



Formuller
-

13. VE fonksiyonu: Birden fazla sartin ayni anda gerceklesmesi
durumunda kullanilan fonksiyondur. EGER fonksiyonuyla
birlikte kullanilir.

=VE(sartl;sart2;......)
=EGER(VE(A2>=50;B2>=50);"Gecti";"Kald1")

Yukaridaki formiilde,

Hem A2 hiicresindeki deger, hem de B2 hiicresindeki deger 50°
ye esit ya da buytikse hiicrede "Gecti", aksi taktirde "Kald1"
yazacaktir.
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Formuller
-

14. YADA fonksiyonu: 2 veya daha fazla sarttan herhangi
birinin gerceklesmesi durumunda kullanilir.

=YADA(sart1;sart2;......)
=EGER(YADA(A2="FD";A2="FF");"Kald1";"Gecti")

Yukaridaki formiilde,

A2 hiicresindeki deger FD ya da FF ise Kaldi, aksi taktirde
Gecti yazacaktir.
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Formuller
-

15. EGERSAY fonksiyonu: Belirlenen veri alaninda belirli
sarta uygun verilerin sayisini bulmak i¢in kullanihir.

=EGERSAY (belirtilen aralik;sart)
=EGERSAY(D1:D50;">=50")

Yukaridaki formiil,

D1 - D50 hiicreleri arasinda degeri 50’ ye esit ya da 50" den
buytlk olanlarin sayisini bulacaktir.
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Tarih ve Metin Fonksiyonlari
-

Tarih fonksiyonlar: :

=BUGUN()  =SIMDi()  =GUNSAY() vS..

Metin fonksiyonlar:

=BIRLESTIR(metin1;metin2;...)

=BUYUKHARF(metin) =KUCUKHARF(metin)
=SAGDAN(metin;karaktersayis1)) =SOLDAN(metin;karaktersayisi)
=UZUNLUK(metin)
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Tarih ve Metin Fonksiyonlar:1 (Ornek)
-

A | B | C Dl Fanala
1 MURAT IYAZICI ]=BIRLE$TIR(A1;" ';81) [ [Isim ve soyismi
2 HAKAN  ERKAN HAKAN ERKAN aralarinda bosluk olacak
= - ; - - sekilde birlestirir.
3 |CUMALI  GELIK CUMALI CELIK
4 MUSTAFA YAVAS MUSTAFA YAVAS
5 [UFUK UYGUN UFUK UYGUN
6

=GUNSAY("Bitis Tarihi";"Baslangic Tarihi")
=GUNSAY("15.04.2020";"21.09.2018") = 572
=GUNSAY(G1;G2)
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